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IntroductionIntroductionIntroductionIntroduction    
 
Vous pouvez trouver de nombreux logiciels utilisables sur Internet et sans installation sur votre ordinateur. Ces sites sont gratuits et vous 
évite d’avoir à installer un logiciel dont vous ne vous servez pas tous les jours. 
 
Les services GLes services GLes services GLes services Googleoogleoogleoogle    
 
On connaît Google en tant que moteur de recherche, on le connaît moins pour ses services personnalisés. Ils se trouvent en haut sur la 
page d’accueil Google (www.google.fr). 
 
 
 
       Services non affichés 
          Page d’accueil personnalisée 
 

 
 
 
Pour accéder aux services de Google vous devez vous identifier avec une adresse de messagerie GMail (si vous n’en avez pas encore, il 
vous propose d’en créer une). 
 

Vous pouvez créer une adresse de courriel nom.prenom@gmail.com (par exemple). Cette adresse vous permettra d’envoyer des 
courriels, d’en recevoir, etc…  
 
 
 
 
 
 

•   Création d’un message. 
 
 
•  Boîte de réception et d’envoi 
des messages sur votre adresse 
de messagerie. 

 
 
 
 
 
 

Adresse de courriel / identifiants Services Personnalisés de Google 

Liste des messages 

Services de Google Connexion aux services 
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1111    ––––    VotVotVotVotre agenda en lignere agenda en lignere agenda en lignere agenda en ligne    
 
Agenda privé 
Un agenda en ligne vous permet de consulter votre planning où que vous soyez, à partir du moment où vous avez une connexion Internet et 
un ordinateur. Un agenda privé est visible de vous-même (bien sûr !), mais si vous le désiré il peut être visible d’autres personnes en ayant 
l’autorisation (et inversement pour eux). Vous pouvez ainsi organiser vos rendez-vous en fonction des disponibilités de chacun… 
Cela ne veut pas dire que la totalité de vos agendas sont visibles par ces personnes, seulement ceux que vous désirez leur faire paraître. 
 
Agenda public 
Un agenda public est un agenda visible par tous. Par exemple, le Cybercentre a un agenda public, sur celui-ci vous trouverez les ateliers 
proposés au Cybercentre de Guérande. Une recherche d’agendas publics vous permet de le trouver très rapidement. 
 

Comment ? 
 
Vous pouvez créer votre (ou vos) agenda(s) à partir du moment où vous avez pour identifiants votre adresse de courriel GMail 
(nom.prenom@gmail.com) et votre mot de passe. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         Contenu de vos agendas 
 
 
Cette liste de vos agendas peut devenir ceci par exemple : 
 
               Agenda(s) public(s) 
 
 
 
               Agenda(s) privé(s) 
 
 
 

 

Affichage des agendas : 
- Jour 
- Semaine 
- Mois 

- … 

Liste de vos agendas 

Navigation dans le temps 

Imprimer votre agenda 

Ajouter un agenda 
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Créer un évènement / un rendez-vous 
 

Cliquez sur Créer un évènement. 
 

Vous pourrez indiquer l’objet de l’évènement sa date (et son heure) de début et de fin, ou toute la journée. De quel agenda (catégorie) 
votre évènement fait-il partie. Vous pouvez gagner du temps et indiquer sa périodicité, « tous les jours, toutes les semaines, mensuel ou 
même tous les ans (fini les anniversaires oubliés !) ». Et pour être sûr de ne pas oublier vos rendez-vous, vous pouvez recevoir 
gratuitement un rappel par sms sur votre téléphone portable… 
 
N.B. : Pour configurer votre mobile avec le service Google Agenda � Cliquer sur le lien Paramètres (en haut à droite sur la page), puis sur 
Configuration de mobile. 
 
2222    ––––    Vos documentsVos documentsVos documentsVos documents de bureautique de bureautique de bureautique de bureautique en ligne en ligne en ligne en ligne    
 
Le service de Google Documents vous permet de créer des documents de texte, des tableurs, des présentations (diaporamas), ainsi 
qu’un ou plusieurs dossiers pour les organiser… Cette création de documents se fait en ligne et sans installation sur votre ordinateur. 
 

Vous pouvez également importer des documents que vous avez déjà créés via vos logiciels installés 
sur votre ordinateur. 

Ces documents peuvent être partagés avec d’autres personnes 
utilisant le service. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Lors de la création d’un document, vous allez retrouver des fonctionnalités qui se trouvent dans des logiciels de traitement de texte, 
tableur, ou présentation. 
 
En exemple ci-dessous, un tableur géré par Google Documents. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Liste de vos documents 
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Retouche photo en ligneRetouche photo en ligneRetouche photo en ligneRetouche photo en ligne    
 
La retouche photo en ligne est principalement axée pour les « retoucheurs occasionnels ». Les sites qui le propose comprennent les 
retouches élémentaires pour une image (recadrage, yeux rouges, luminosité, filtres éventuellement, …). ATTENTION : L’inconvénient majeur 
des sites de retouche photo en ligne est le temps de chargement de l’image lors de modifications plus ou moins importantes. 
 
Voici Picnik un site de retouche photo, mais vous en trouverez d’autres exemples dans cet article de plusieurs pages. 
http://www.clubic.com/article-78504-1-retouche-en-ligne-photo.html 
 
Picnik est en français (ce qui est rarement le cas sur ces sites !) http://www.picnik.com . Vous devez vous inscrire afin de pouvoir 
l’utiliser. Il est présenté par onglet pour une navigation plus intuitive selon ce que vous souhaitez effectuer. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Le menu Photos vous permet de choisir la photo que vous souhaitez modifier. Le menu Éditer vous permet de la modifier. Le menu Créer 
vous permet d’appliquer des filtres sur votre photo (un effet de flou, un cadre, une forme, …). Vous pourrez ensuite l’enregistrer. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Photo en cours 

de modification 

Menu principal 

Options du menu choisi 

Zoom 

Annuler / Refaire 
la dernière action 

Options du menu Créer 
(effets, texte, formes, etc) 

Possibilités d’effets 

Photo en cours 

de modification 
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Montage vidéo automatiqueMontage vidéo automatiqueMontage vidéo automatiqueMontage vidéo automatique    
 
Sur le site Animoto (http://animoto.com), après vous êtes inscrit, vous allez pouvoir créer une vidéo digne de professionnels d’une 
durée de 30 secondes, gratuitement et avec vos photos. 
 
Le site est malheureusement en anglais, mais très simple d’utilisation. 
 
Pour créer une vidéo, vous choisissez vos photos, une musique de fond choisi sur le site et c’est tout. Il vous crée automatiquement une 
vidéo qui fera défiler vos photos de façon très originale. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Convertir un format de fichier Convertir un format de fichier Convertir un format de fichier Convertir un format de fichier (vidéo, son, image, autres)(vidéo, son, image, autres)(vidéo, son, image, autres)(vidéo, son, image, autres)    
 
Cela vous permet de convertir une vidéo en .avi afin de pouvoir la visualiser 
sur votre TV en utilisant une platine de salon (par exemple). 
 
Media-convert (http://media-convert.com/convertir) vous demande le fichier 
dont vous souhaitez changer le format c’est le format d’entrée. 
 
Choisissez le format dans lequel vous souhaitez le transformer, c’est le 
format de sortie. 
 
Cochez et choisissez ensuite les options que vous souhaitez y appliquer (en 
extraire une partie, en mettre plusieurs bout à bout, etc). 
 
Il vous propose ensuite de télécharger le fichier final. 
 
NB : La publicité ne facilite pas la lecture de la page, mais le site est très pratique ! 

Pour visualiser vos 
vidéos déjà créées 

Votre vidéo en cours 

Pour créer une vidéo 


